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SEZIONE DI ROMA

Ai Responsabili dei Gruppi e Servizi INFN
SEDE

Oggetto : Contenimento delle spese di taxi e mezzo proprio nelle missioni del Personale dipendente
e associato.

Nonostante le raccomandazioni espresse nella circolare inviata in data 9 febbraio 2009 circa
il contenimento della spesa per alcuni capitoli economici, continuano a pervenire richieste di
rimborso per spese di taxi corredate da motivazioni scarne e non sufficientemente documentate.

Si ribadisce che nelle “Norme di missione in Italia” ¢ possibile rimborsare spese per taxi in
casi “debitamente motivati da esigenze di servizio o da difficolta nell'uso di altri mezzi di
trasporto®.

Quindi le motivazioni devono essere chiare, esaustive e sufficientemente dettagliate tanto da
giustificarne I'utilizzo. Il “trasporto di materiale scientifico” utilizzato spesso come frettolosa e
generica giustificazione, dovra specificarne la natura e I’ingombro, nonché la motivazione di tale
trasporto sottoscritta dal Responsabile del Gruppo o del Servizio. Inoltre “le ricevute dei taxi
devono contenere la data, la sigla del taxi, I'importo pagato e devono essere siglate dal tassista”.

Per le missioni all’estero I"'uso del taxi non & ancora regolamentato, in ogni caso si prega di
limitarne il piu possibile I’'uso che sara comunque valutato caso per caso.

Si sottolinea pertanto che ogni richiesta che non risponda ai parametri suddetti, non sara
posta a rimborso.

Analogo problema si pone per ’'uso del mezzo proprio che ¢ autorizzato esclusivamente nei
casi in cui ci sia una particolare esigenza di servizio (trasporto materiale o strumentazione
scientifica debitamente motivata) o dalla mancanza di altri mezzi di trasporto. In generale non puo
essere richiesto per missioni in localita servite da mezzi pubblici idonei (treni, aerei etc).

In ogni caso il dipendente pud comunque usare il mezzo proprio ma gli verra rimborsato
I’equivalente del costo del biglietto ferroviario di seconda classe.

Si prega di inoltrare questa circolare a tutti i membri dei vostri Gruppi e Servizi.

Con i migliori saluti,

Il Direttore
(Speranza Falciano)
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